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廢棄物專業技術人員設置線上申請操作手冊 

配合資訊化作業，本署於環境保護許可管理資訊系統(EMS系統)

中，建置事業廢棄物專責人員線上申請功能，以達到無紙化申請作業

及提升申請審查效率之目標。早期進行廢棄物專業技術人員設置申請，

係以書面填寫，並函文至地方環保局進行設置，環保局收件後審核，

並至 EMS 系統中之專責人員設置動態系統中填寫設置資料，由於

EMS 系統中已有事業單位所填報之事業單位基本資料，故將廢棄物

專業技術人員設置申請書表單電子化，簡化申請作業流程，並於環保

局線上審核通過後，自動將資料帶入專責人員設置動態系統，完成設

置作業。 

一、作業流程說明 

本功能建置於環境保護許可管理資訊系統中，系統功能可分

為事業申請端及環保局審查端兩部分，事業申請須以管制編號或

自然人憑證登入，方可進行線上申請作業，於線上相關檢附文件

請參照「廢棄物專業技術人員設置申請書」所規範之文件。而環

保局審查端，於登入 EMS系統即可進行審查作業，於線上審查

事業資料無誤後，輸入核准設置字號，即可整批設置於系統中，

無須逐筆設置；流程圖詳見圖 1。 
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圖 1 專責人員設置申請及審查流程圖 
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二、系統操作說明： 

(一)業者申請端 

1.步驟一：登入 EMS系統後，進入專責人員設置動態系

統，點選專責人員線上申請功能。 

 

圖 2 專責人員線上申請功能入口說明 
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2.步驟二：本功能係依公告表單進行開發，申請廠商基本資

料由 EMS基本資料表(表 C)中帶入，設置種類等級依事業

實際情形勾選，並以附件上傳方式上傳專責人員全職任職

聲明書。 

 

 

圖 3 專責人員線上申請事業基本資料表 
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3.步驟三：填寫欲申請設置或註銷之專責人員資料，並個別

上傳傳「廢棄物專業技術人員設置申請書」所規範之專責

人員個人資料。 

 

圖 4 專責人員線上申請設置資料表 

4.步驟四：新增專責人員或代理人資料。 

 

圖 5 新增專責人員或代理人 
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5.步驟五：註銷專責人員及代理人。 

 

圖 6 註銷專責人員或代理人 

 

6.步驟六：上傳檢附文件。 

 

圖 7 上傳專責人員或代理人所需之檢附文件 
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7.步驟七：送出申請。 

 

圖 8 送出申請之案件列表 
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(二)環保局審查端 

1.步驟一：登入 EMS系統後，進入專責人員設置動態系

統，點選專責人員線上審查功能，進行審查作業。 

 

圖 9 專責人員線上審核功能入口 

2.步驟二：點選檢視可審查整份申請文件，點選審查即可輸

入審查結果。 

 

圖 10 檢視與審查專責人員設置資料 
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3.步驟三：點選檢視可審查整份申請文件，點選審查即可輸

入審查結果。 

 

圖 11 審核完成結果通知 

 

三、免付費諮詢專線 

如遇操作疑問，可電洽本署事業廢棄物免付費諮詢專線

0800-059-777，將有專人協助您操作。 


