
1 
 

 

 

 

製程與營運狀況資料表 

操作手冊 

 

 

 

 

104 年 12 月 14 日  



2 
 

製程與營運狀資料表—操作手冊 

事業確認完基本資料本後，請接續確認「製程及營運狀況資料表」，此資料

表共有十種製程與營運狀況資料表格式，請依照事業廢棄物清理計畫書以往所填

寫方式進行資料確認及填寫。(另化工製程格式包含於製造業格式中，為空許可

所專用)。當您點閱此表單的使用說明後，點選下一頁後，即開始製程及營運狀

況資料表之確認。 

十種製程與營運狀況資料表格式： 

(1)製造業、再利用機構、公民營廢棄物處理及清理機構專用格式 

(2)廢水、污水、淨水處理廠專用格式 

(3)醫療院所及長期照護機構、養護機構專用格式 

(4)電信業專用格式 

(5)電力供應業專用格式 

(6)百貨公司、量販店、超級市場專用格式 

(7)餐廳、連鎖速食店專用格式 

(8)旅館業(不含民宿)專用格式 

(9)營造業專用格式 

(10)農業及屠宰業專用格式 

 

 

 

 

 



3 
 

 確認歩驟一-製程資料 

1.先針對事業所有之製程進行確認，確認是否還有未列出之製程，如需修正再選

擇資料編輯進行新增刪修之動作。當完成確認全廠之製程後，點選下一頁進

行製程原物料/產品/燃料等資料之確認。 

 

 
2.確認製程資料：選擇預編輯之製程進行新增刪修之動作，系統將顯示此筆製程

資料之基本資料及操作期程供確認及增修。 
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3.確認製程基本資料：請確認製程編號、製程代碼及製程類別。製程代號：以模

糊查詢功能，系統將跳出整合性製程代碼視窗供選取並進行確認。 

 

 
4.確認製程編號：當製程編號有重覆時(如有 2 個 M01 時)，表示此製程代碼屬於

一對多之情形，需請使用者選擇正確之對應情形，於表M進行資料確認與修正，

並依實際廠內之製程運作情形進行修正，使資料符合廠內運作現狀。若有不符

請儘快修正，若修正之資料有涉及變更或異動時，請盡速辦理相關作業。 
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5.確認化工格式：此製程類別欄位為空污所使用，若事業製程含化工製程，則需

選擇屬石化或是煉油類型，並需針對化工製程格式進行確認或填寫。 

 

 確認歩驟二- 原物料、產品、燃料資料 

事業針對製程之原物料資料進行確認。若要編輯原物料、產品、燃料等資料亦於

此步驟確認與資料增刪修，以下內容以「原物料」為例說明： 

 

 
1.確認原物料(產品、燃料等)資料：針對所有之原物料進行確認，確認是否還有

未列出之原物料，如需修正再選擇資料編輯進行新增刪修之動作。 
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2.確認原物料(產品、燃料)代碼、使用量及單位轉換 

(1) 原物料(產品、燃料)代碼：以模糊查詢功能，系統將跳出整合性原物料代碼視

窗供選取並進行確認。 

(2) 使用量：分別為年使用、最大使用量及平均使用量。年用量為空污資料，請

依公噸/年單位進行換算；最大使用量及平均使用量則為廢清書資料，請依公

噸/月單位進行換算。此外，列管單位有勾選「水」才需填寫每日最大量資料。 

(3) 單位轉換：需要註明此原物料之單位重量換算(原重量單位轉成公噸重量單位)，

請填入換算值及原單位以便空水廢資料之換算。 

(4) 其他說明：「其他說明」欄位為廢清書所使用，另外如空原物料填寫“其他”

時，則將以「其他說明」資料帶為原物料之名稱。 
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製程原物料(產品、燃料)-新增說明 

 

製程原物料(產品、燃料)--修改說明 
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查看編輯完成資料 

可點選該製程後方之﹝原物料、產品、燃料編輯﹞，將於下方顯示原物料、產品

等編輯完成之資料。 

 

 確認歩驟三-化工製程 

化工製程確認(非必要)，此項為空污表單，各欄位填寫方式請依空污許可化工製

造表申請規定辦理，若僅為水、廢列管事業則毋須填報。 
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 確認送出 

所有步驟皆完成後，則選擇「確認送出」，便完成製程與營運狀況資料表之確認，

往後如有需變更或異動時，方需再修正。 

 

 

 

 


